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TEMA: | PROTOCOLOS PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD DE LOS NIROS Y LAS NIRAS
SUBTEMA: MOMENTO DE INGRESO DE PERSONAS AJENAS AL JARDIN

MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE LOS NIRIOS Y LAS NINAS

LUGAR: | JARDIN MANANTIAL ]

SEDE: JARDIN MANANTIAL

RESPONSABLES: LRESPONSABLE DEL SERVICIO — |

POBLACION: | FamiLias B

HORA INICIO: | 7003m HORA FIN: 30t |
OBJETIVO

Socializar con los padres de famia y cuidadores de los nifios y las nifias del jardin, sobre
las medidas que prevengan situaciones de riesgo, al momento de ingreso de personas
ajenas al jardin asi mismo el momento de ingreso y salida de los nifios y nifias , garantizando

la seguridad de los nifios y ninas.

METODOLOGIA

La metodologia usada fue por medio de socializacién con los padres de familia y la
responsable del servicio.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 7:00 de la maiiana del dia de hoy 11 de febrero 2025, se da inicio a la
socializacion sobre el protocolo al momento de ingreso de personas ajenas al jardin y el
momento de ingreso y salida de los nifios y nifias en donde la responsable del servicio da
un saludo emotivo a los padres de familia, el cual empieza a explicarles los protocolos
para las personas ajenas que ingresan al jardin los cuales son:
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El ingreso de personal que no tiene y no pertenece al jardin tendra un procedimiento
estricto.

* Toda visita debe estar previamente anunciada y autorizada por la responsable del

servicio.

* Elvisitante se identificara antes de ingresar al jardin.
* El documento del visitante quedara en la oficina hasta la salida
 Elvisitante estara siempre en acompanamiento.

Los visitantes con algin vinculo indirecto tendran acceso limitado a las 4reas
administrativas.

En caso del que el visitante no tenga cita previa se realiza el acompafniamiento y
supervisado verificando por medio telefénico.

Por otro lado, también se da la socializacién sobre el protocolo del momento de ingreso y
salida de las nifias y los nifios.

Este protocolo esta dirigido al personal y comunidad educativa como los nifios, las nifias,
padres de familia y talento humano que participen directa e indirectamente en las
actividades de la unidad operativa con respecto al ingreso de los nifios y nifias, es
responsabilidad exclusiva de las docentes y responsable del servicio indagar sobre las
condiciones generales de los nifios y nifias al ingresar al jardin donde se dispone de un
registro de novedades por nivel donde quedara registrada la informacién acerca de los

nifos y nifias de estado de salud, suministro de medicamentosEstablecer el horario en que
se presta el servicio.

v

Seleccionar las personas del talento humano que van a asumir el rol de recibir a las
nifias y los nifios durante su ingreso. -Socializar con dichas personas el rol para que
lo tengan claro, y compartir esta informacién con todo su equipo de trabajo.
Establecer con el talento humano, el método de identificacion de las condiciones
fisicas y/o emocionales con las que nifias y nifios ingresan al jardin infantil.

No recibir nifias o nifos dormidos,

En caso de presentarse cualquier novedad, en el momento de ingreso o salida de
las nifias y los nifios, sin importar el tipo o la magnitud de la misma, debe registrarse
el hecho y las actuaciones desarrolladas atendiendo el debido procedimiento que el
jardin infantil tenga definido.

Seleccionar las personas del talento humano que van a asumir el rol de entregar a
las nifas y los nifios durante la salida.

Definir el mecanismo a través del cual se va a manejar la autorizacion del retiro de
las nifias o los nifios, (Carné, autorizacién escrita, entre otras). Tenga en cuenta que
ademas de las madres, los padres o cuidadores, es posible que otra persona
autorizada por estos, retire eventualmente el nifio o nifia.

Bajo ninguna circunstancia permitir que una persona menor de edad retire a una
nifa o un nifo del jardin infantil, salvo que sean sus padres.
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v En caso que algunas nifias y algunos nifios permanezcan el jardin infantil mas
tiempo de lo usual (se presente demora en recogerlos), determine las personas del
talento humano que van a realizar el acompafiamiento de las nifias y los nifios, asi
como el tiempo limite de espera.

v'  Silos tiempos acordados entre el jardin infantil y los padres, madres o cuidadores
de la nifia o del nifio se superan sin justificacion y aviso previo, haga uso de las rutas
de atencion en su localidad.

v/ Evaluar y retroalimentar periédicamente la estrategia adoptada.

Se da por terminada la socializaciéon 8:30 am
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